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Petits conseils pour ne pas vivre comme " une galère"  un travail de recherche documentaire.

Etape 4 : Je prélève l’information
· Je parcours rapidement les documents puis je lis attentivement les passages sélectionnés.

· Je retiens les informations pertinentes et je les prends en note. 

ATTENTION ! Prise de notes ne signifie pas recopiage.  

L’idéal est de faire une fiche par document. Je note les références du document (auteur, titre, page…) puis je résume les informations contenues dans le document. Je peux également citer entre guillemets des affirmations ou des témoignages que je veux conserver tel quel.

· Je choisis des illustrations que je scanne ou photocopie en respectant les droits d’auteur. Je note les références de l’article d’où l’image est extraite. Je note les références de la photographie. Je leur mets un titre et une légende.

· Je classe mes notes.

· Je fais le plan de mon exposé.
Etape 5 : Je traite l’information

· Je mets un terme à mes lectures.

· Je relis mes notes.

· Je rédige mon plan final.

Etape 6 : Je communique l’information

· Je rédige mon travail c’est-à-dire un texte original et compréhensible à partir de mes notes de lecture. Je reformule avec mes propres mots. Cette étape est très importante pour vérifier que l’on a bien compris ce qu’on lit et pour éviter le recopiage. 

· Je vérifie que j’ai bien respecté les consignes (contenu et forme)

· J’établis la bibliographie en respectant les règles pour citer les documents

· Je relis mon travail.










Les grandes étapes de la recherche documentaire
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Etape 1 : Je cerne le sujet





J’analyse le travail à exécuter.


Je cherche ce que je sais et ce que je ne sais pas sur le sujet et je note les termes qui me viennent à l’esprit.


Je cherche les sources d’information à consulter au CDI, à la bibliothèque, chez moi…


Je dresse une liste de mots-clés sur le sujet qui vont orienter ma recherche en me posant les questions qui, quoi, où, quand, comment, pourquoi.





Etape 2 : Je cherche les sources d’information





Je commence par explorer un ouvrage de référence (dictionnaire/encyclopédie/manuel scolaire) pour avoir une vue générale du sujet.


A l’aide des mots-clés, je cherche des documents dans la base de données du CDI.


Je note les références des documents qui m’intéressent.


Je cherche des compléments d'information sur internet en utilisant un moteur de recherche.





Etape 3 : Je sélectionne les documents





J’identifie dans les documents le contenu nécessaire à ma recherche. J'utilise le sommaire et l'index des documents. Je repère ce qui est mis en évidence (titre/caractères gras…) pour savoir où est l'information dont j'ai besoin.


Je garde les documents qui me semblent les plus pertinents en me demandant lesquels sont les plus récents, s'ils sont écrits par des spécialistes, si je comprends bien les informations qu'ils contiennent.


Je note les références et les caractéristiques des documents retenus. Les références me serviront à retrouver plus rapidement les documents la prochaine fois et à établir la bibliographie.





 











